
 

 

 

 

Handleiding - Online order formulier 
Beekenkamp Ornamentals 

 

Stap 1: Formulier downloaden  

• Ga naar de website via deze link Orders - Beekenkamp Ornamentals 
• U kunt het formulier openen door op deze knop te klikken.  

 
• Het formulier wordt geopend in uw webbrowser. Download het formulier volgens de instructie 

die uw webbrowser geeft. Na het downloaden kunt u hem opslaan om de order in te voeren.  
 
Download het formulier bij iedere order zodat u altijd gebruik maakt van de meest recente 
versie.  

Stap 2: Klantgegevens invullen 

• Klik op het tabblad ‘Customer’ om uw gegevens in te vullen.  

 
 
Let op! Alle rood gemarkeerde velden zijn verplicht om in te vullen.  
 

• Vul uw Beekenkamp klantnummer en klantnaam in.  
Adresgegevens zijn alleen noodzakelijk indien u een nieuwe klant bent.  
Bij bestaande klanten worden adresgegevens automatisch opgehaald bij het inlezen van de 
order in het systeem bij Beekenkamp.  
 

• Order reference 
Indien gewenst kunt u een kenmerk meegeven. Dit kenmerk zal vervolgens in orders van 
meerdere weken terugkomen in de orderbevestiging.  
 

• Vul uw afleveradres in indien deze afwijkt van het standaardadres bij Ship to. 
 

• Delivery day  
Vul uw gewenste leverdag in. Dit is niet de vertrekdag, maar de dag van aankomst van uw order. 
 

• Start week 
Vul in vanaf welke week u de eerste order wilt plaatsen. Er kunnen meerdere leverweken worden 
ingevuld in het tabblad Order op basis van het invullen van de start week.  

https://www.beekenkampornamentals.nl/orders/
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Stap 3: Order invullen 

• Klik op ‘Order’ om naar het tabblad ‘Order’ te gaan. Hier kunt u de order plaatsen. 

  

• Leverweek 
In kolom I vindt u de eerste leverweek. Indien gewenst kunnen hier meerdere weken worden 
toegevoegd in de kolommen er naast. 

 

• Reference per leverweek (rij 5) 
Indien het gewenst is om een ander kenmerk per leverweek te hanteren, kan deze worden 
ingevuld in rij 5.  

• Artikel invullen via Search item (kolom B) of Search Description (kolom C) 

Zodra u begint met typen naar een artikelnummer (kolom B) of een artikelnaam (kolom C) 
komen er suggesties en kunt u het gewenste artikel selecteren. Na het selecteren van het 
gewenste artikel worden kolom A, D, E, F en G automatisch gevuld.  

Indien u het artikelnummer invult zal de omschrijving in kolom C niet worden getoond.  

Indien het artikel niet beschikbaar is in kolom B of C, voeg deze dan toe in kolom H bij 
Comment.  

• Prijs (kolom G) 
U kunt hier een prijs invullen indien er afwijkende prijsafspraken zijn gemaakt. Indien deze kolom 
wordt leeggelaten wordt de prijs opgehaald in het systeem van Beekenkamp op basis van de 
prijslijsten.  

• Aantallen per artikel   
U kunt de gewenste aantallen per artikelen invullen onder de weken. Let op! Vul het aantal trays 
in en niet het aantal planten.  

In geval van onbewortelde artikelen kunnen het aantal zakjes ingevuld worden, bijvoorbeeld 4 in 
het geval van 400 stekken.  
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• Beschikbaarheid in aantallen en leverweken 
In kolom C en D is er een indicatie gegeven van de leverweken. In kolom E is er indicatie gegeven 
van de order lead, wat aangeeft hoeveel weken er nodig zijn om het artikel te leveren.   
Indien er buiten de leverweken inclusief het terugrekenen met de orderlead een aantal wordt 
ingevuld kleurt de cel oranje.  
 
Let op! Het formulier heeft geen directe connectie met het systeem van Beekenkamp en geeft 
daarom geen exacte informatie weer van beschikbaarheid, leverwerken en order lead.  
 
Met het inlezen van het orderformulier in het systeem bij Beekenkamp wordt er een controle 
gedaan op de beschikbaarheid van het artikel inclusief de exacte doorrekening van de 
leverweken en order lead.  
 

Stap 4: Opslaan en verzenden 

• Zodra de order volledig is kunt u het document opslaan.  
• Verstuur het document per email naar de Customer Service van Beekenkamp Ornamentals.  


